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Елена, 45 лет
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Город проживания: Китай, Гуанчжоу

Китайский - свободный (свободное письменное и устное общение)
Английский - свободный (свободное письменное и устное общение)
Русский - родной

О себе

Здравствуйте! Меня зовут Елена, живу и работаю в Китае (город Гуанчжоу) с 2005 года. Основная деятельность: поиск
поставщиков, переговоры с фабриками, оформление и размещение заказов, контроль производства и проверка
продукции, отправки товаров в РФ, сопровождение клиентов на выставки, фабрики, оказание переводческих услуг.

Личные качества: коммуникабельность, целеустремленность, ответственность, аналитический склад ума,
способность к прогнозированию, порядочность, способность к быстрому обучению. вежливость, умение работать с
людьми, строить деловые отношения, организаторские способности, стремление к личностному и
профессиональному росту, к пополнению знаний.

Услуги

Перевод устный (последовательный)

Перевод письменный

Удалённый перевод

Услуги агента

Подробное описание и стоимость услуг 

поиск поставщиков, переговоры с фабриками, оформление и размещение заказов, контроль производства и
проверка продукции, отправки товаров в РФ, сопровождение клиентов на выставки, фабрики, оказание
переводческих услуг, оплаты за размещенные заказы.

Образование

1998-2002гг. Государственный Педагогический Университет им Калинина, г. Благовещенск

Специальность: преподаватель китайского и английского языков по специальности филология, лингвист

2002-2003гг. Харбинский Университет-языковая стажировка.(КНР Харбин).

2009-2012гг. Московская Академия предпринимательства по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

Опыт работы
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2005-2009гг. Торговая компания Golden East International Co Ltd-г. Гуанчжоу (КНР)

Должность: помощник руководителя, (поиск поставщиков, ведение переговоров, контроль за исполнением качества
товара по требованию заказчика, контроль отгрузки товаров и проверка качества отгружаемого товара, ведение
отчетной документации, в том числе финансовой, составление отгрузочных документов. Направление продукции:
одежда для взрослых, сумки, кожинвентарь.

2010г-2014г. ООО «КМД-групп» (г. Гуанчжоу КНР)  Должность: заместитель начальника отдела
внешнеэкономической деятельности, директор представительства китайского офиса. Направление продукции:
товары для дома. Кухни, клининговые системы, фитнесс, здоровье, спорт товары.

Одновременно: Январь 2010г-31.01.2012г. ИП Грищук. Должность: представитель компании в Китае (г. Гуанчжоу).
Направлении продукции: мебель, мебельная фурнитура.

2014г-2015г. Торговая компания Bala Bala Trading LLC Branch (ОАЭ, Дубай). Должность: Менеджер по продвижению
китайской продукции на рынке Эмиратов.

2015г-по наст момент Guangzhou Milup Export and Import Co Ltd» (г. Гуанчжоу КНР) Должность: Директор отдела
закупок и сопровождения сделок с клиентами.

(Поиск поставщиков, переговоры с фабриками, оформление и размещение заказов, контроль производства и
проверка продукции, отправки товаров в РФ, сопровождение клиентов на выставки, фабрики, оказание
переводческих услуг).

Дополнительно

Диплом переводчика
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