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Город проживания: Италия, Рим

Итальянский - свободный (свободное письменное и устное общение)
Русский - родной

О себе

Приехав впервые в Италию, Вы можете столкнуться с разными мелкими проблемами, легко разрешимых для
специалиста, но которые могут поставить в тупик новичков.  Иногда для решения некоторых вопросов требуются
особые знания, которые могут повлиять на разрешение ситуации, и знание некоторых мелочей приходит только с
опытом работы. Я буду рада применить весь свой многолетний опыт и наработанные связи для решения Ваших
вопросов. Я люблю свою работу, для меня проблема каждого клиента воспринимается как своя собственная.

Почему работать именно со мной:

Имею соответствующий опыт работы в качестве личного помощника (бизнес-ассистента) в
административном и коммерческом секторе
Свободно владею итальянским языком 
Имею высшее экономическое образование
Определенные личностные характеристики: внимательность, организованность, высокий уровень
ответственности, сообразительность, коммуникативные навыки, дипломатичность
Умение быстро и четко реагировать на информационные потоки
Готова работать в удобном Вам графике и едином темпе
Понимание значимости и конфиденциальности получаемой информации.  умение корректно обращаться с
любой конфиденциальной информацией.

С помощью вашего личного ассистента в Италии -Ваше пребывание в Италии будет без стрессов и волнений.
Решение Ваших вопросов в одном телефонном звонке!

Услуги

Перевод письменный

Перевод устный (последовательный)

Подробное описание и стоимость услуг 

Предоставляю услуги переводчика, консультанта, сопровождающего в Италиии:

Устные переводы на деловых встречах, выставках, конференциях, семинарах, при покупке и продаже
недвижимости, оборудования, промтоваров, при заключении контрактов, открытии предприятий на
территории Италии
Письменные переводы юридической документации, перевод пакета документов для открытия предприятий в
Италии
Синхронный перевод
Подготовка и помощь в написании писем в различные инстанции
Помощь в переводе и заполнении различных документов
Сопровождение в деловых поездках
Оказываю консультационные услуги, связанные с организацией вашего пребывания в Италии, а также
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разрабатываю индивидуальную программу, маршрут, исходя из ваших пожеланий, интересов, возраста и
прочих особенностей будущего отдыха.

Образование

Высшее экономическое образование,  Московский Коммерческий Университет, специальность: менеджер-
экономист
Курсы итальянского языка при Университете для иностранцев г. Сиена, Италия, сертификат CILS  C2 -  (2010 г.)
Курсы бухгалтерского и административного учета – FPA Italia (2011 г.)

Опыт работы

16 лет стажа работы в Италии в административном и туристическом секторе в качестве бухгалтера, администратора,
секретаря-переводчика

3 года в качестве переводчика и преподавателя лекций по экономике и финансовому анализу в Университете
Маркони г. Рима

Дополнительно

Наличие автомобиля

Перейти к профилю
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