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Город проживания: Саудовская Аравия, Эр-Рияд

Казахский - родной
Русский - свободный (свободное письменное и устное общение)
Английский - свободный (свободное письменное и устное общение)
Китайский - свободный (свободное письменное и устное общение)

О себе

В настоящее время проживаю в г. Даммам, Саудовская Аравия.

Свободно владею казахским, русским, английским и китайскими языками. Окончила магистратуру в Китае по
специальности "Международный бизнес". Имеются сертификаты HSK 5 и IELTS 5.5.  7 лет опыта в сфере переводов и
переговоров. Посещала более 10 заводов и фабрик по Китаю. Сопроваждала гостей из стран СНГ и Италии.

Услуги

Экскурсии

Перевод устный (последовательный)

Перевод письменный

Удалённый перевод

Услуги агента

Подробное описание и стоимость услуг 

Сопровождение гостей

посещение заводов и фабрик

переводы на переговорах

письменные переводы

Туристические услуги

В настоящее время проживаю в г. Даммам, Саудовская Аравия.

Образование

Шаньдунский финансово-экономический университет
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Международный бизнес

Основные предметы: Международная деловая культура, политика и практика международной торговли, управление
международными проектами

Получатель стипендиальной программы "Народное образование с UnionPay"

3 года 2019г., Цзинань, Китай

Карагандинский государственный университет им. Е.А. Букетова

Финансы и бизнес

Основные дисциплины: Корпоративные финансы, финансовый менеджмент, Банковское дело, анализ финансовых
показателей

3 года 2014г., Караганда, Казахстан

Опыт работы

Административный менеджер

ТОО «Qandas innovation» 

01.2024- до настоящего времени 

Планирование ежедневной повестки дня директора, планирование встреч, конференций и телефонных звонков для
оптимальной эффективности.

Эффективная организация офисных задач, управление входящей и исходящей корреспонденцией, включая
регистрацию документов, а также составление ответов или решений.

Умение выполнять письменные и устные переводы с китайского на русский, казахский и английский языки.

Сопровождение в командировках и содействие переводам и переговорам на цементных заводах.

Бортпроводник

Катарские Авиалинии, Доха, Катар

07. 2022 г. – 11.2023 г.

Обеспечение безопасности и комфорта пассажиров на борту самолетов А320, В777, В787, А330 и А350.

Проведение предполетных проверок безопасности, включая осмотра салона, проверку аварийного оборудования и
инструктаж с бортпроводниками.

Демонстрация  отличных навыков обслуживания клиентов, предоставляя индивидуальную помощь и отвечая на
запросы и проблемы пассажиров.

 

Специалист по консалтинговым услугам  (Удаленно)

Международная логистическая компания Сямынь Чжуому Илянь, Лтд.

07. 2020 г. – 07. 2022 г. Сямынь, Китай
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Поиск поставщиков ячменя, пшеницы, кукурузы, нефтяного кокса и др. в странах СНГ.

Проведение комплексного анализа компании и ее продукции.

Составление договоров хозяйственных сделок.

Ведение переговоров с клиентами и поставщиками на английском, русском и китайском языках.

Поддержание регулярной связи с местными логистическими компаниями и постоянный анализ цен на перевозки.

 

Секретарь руководителя  ТОО "Лифэн Нефть и Газ"

04. 2019 г. – 01.2020 г. Кызылорда/Казахстан

Перевод контрактов, финансовых документов, счетов и т.д. на китайский язык.

Составление сводных планов фонда на ежемесячной и еженедельной основе.

Личное сопровождение директора на встречах и поездках.

Составление договоров с китайскими предприятиями, фабриками и заказчиками.

Помощь в таможенном оформлении и сопутствующих процессах.

 

 

 

Перейти к профилю
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